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附件

铜仁市妇幼保健院岗位职责汇编（第二版）清单

序号 制度名称 制度编号 页码

第一章 各类管理委员会及领导小组职责

1 质量与安全管理委员会职责 BGS-2020-1 1

2 医疗保健质量与安全管理委员会职责 YWK-2020-2 2

3 辖区妇幼保健质量管理委员会职责 BJB-2020--3 3

4 护理质量与安全管理委员会职责 HLB-2020-4 4

5 药事管理与药物治疗学委员会职责 YXB-2020-5 5

6 医院感染管理委员会职责 YNGRKZK-2020-6 6

7 病案管理委员会职责 BAGLK-2020-7 7

8 临床输血管理委员会职责 SXK-2020-8 8

9 产前诊断医学伦理委员会职责 YCBJB-2020-9 9

10 医学及科研伦理委员会职责 KJK-2020-10 10

11 医师定期考核委员会职责 YWK-2020-11 11

12 临床路径管理委员会职责 YWK-2020-12 12

13 医疗事故及纠纷管理委员会职责 YWK-2020-13 13

14 放射诊疗质量管理委员会职责 FSK-2020-14 14

15 放射防护管理委员会职责 FSK-2020-15 15

16 继续医学教育管理委员会职责 YWK-2020-16 16

17 学术及科研委员会职责 YWK-2020-17 17

18 专业技术职务聘任考核委员会职责 YWK-2020-18 18

19 社会保险医疗服务管理委员会职责 YBWJK-2020-19 19

20 医学装备管理委员会工作职责 YBWJK-2020-20 20



- 4 -

21 招标采购管理委员会职责 CGK-2020-21 21

22 预算管理委员会职责 CWK-2020-22 22

23 消防安全管理委员会职责 BWK-2020-23 23

24 党风廉政建设工作领导小组职责 BGS-2020-24 24

25 宣传工作领导小组职责 XCK-2020-25 25

26 院务公开工作领导小组职责 BGS-2020-26 26

27 关心下一代工作委员会职责 GH-2020-27 27

28 信息化建设领导小组职责 XXGLK-2020-28 28

29 信息安全领导小组职责 XXGLK-2020-29 29

30 《出生医学证明》管理领导小组职责 YWK-2020-30 30

31 价格监督工作领导小组职责 YBWJK-2020-31 31

32 爱国卫生运动委员会职责 ZWHQK-2020-32 32

33 健康教育管理领导小组职责 JKJYK-2020-33 33

第二章 管理人员职责

1 院班子职责 BGS-2020-1 34-36

2 党总支 DZZ-2020-2 37-41

3 宣传科 XCK-2020-3 42-43

4 工 会 GH-2020-4 44-47

5 办公室 BGS-2020-5 48-54

6 人力资源科 RLZYK-2020-7 55-58

7 医务科 YWK-2020-8 59-61

8 院内感染控制科 YNGRKZK-2020-9 62-64

9 质量控制科 ZLKZK-2020-10 65-66

10 投诉处理中心 YWK-2020-11 67-68

11 病案管理科 BAGLK-2020-12 69-72

12 图书档案室 BGS-2020-13 73
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13 科教科 KJK-2020-14 74-76

14 护理部 HLB-2020-15 77-79

15 保健部 BJB-2020-16 80-82

16 财务科 CWK-2020-17 83-93

17 保卫科 BWK-2020-18 94-95

18 总务后勤科 ZWHQK-2020-19 96-106

19 设备科 SBK-2020-21 107-109

20 医保物价科 YBWJK-2020-22 110-113

21 信息管理科 XXGLK-2020-23 114-117

22 采购科 CGK-2020-24 118-119

23 门诊部 MZB-2020-25 120-121

24 对外联络办 DWLLB-2020-26 122-123

25 基建科 JJK-2020-27 124-126

26 妇幼卫生信息管理科 FYWSXXK-2020-28 127-128

27 健康教育科 JKJYK-2020-29 129-130

第三章 临床及保健人员职责

1 医务科 YWK2020-1 131-135

2 孕产保健部 YCBJB-2020-2 136-137

3 孕产群体保健科 YCQTBJK-2020-3 138-139

4 产科 CK-2020-4 140-142

5 孕期保健科 YQBJK-2020-5 143-147

6 孕前保健科 YQBJK-2020-6 148-149

7 产后康复科 CHKFK-2020-7 150-151

8 婚前保健科 HQBJK-2020-8 152-153

9 医学遗传与产前筛查科
YXYCYCQSCK

-2020-9
154-155
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10 妇女保健计划生育技术服务部
FNBJJHSYJSF

WB-2020-10
156-157

11 妇女群体保健科（含计划生育技术服务指导） FNQTBJK-2020-11 158-159

12 妇科 FK-2020-12 160-162

13 计划生育科 JHSYK-2020-13 163

14 计划生育咨询指导科
JHSYZXZDK-20

20-14
164

15 计划生育手术科 JHSYSSK-2020-15 165

16 男性生殖健康科 NXSZJKK-2020-16 166-167

17 妇女保健科 FNBJK-2020-17 168-169

18 乳腺保健科 170

19 更老年期保健科 171

20 青春期保健科 172

21 营养科 173-174

22 儿童保健部 175-176

23 儿童群体保健科 177-178

24 儿科 179-182

25 新生儿科 183-188

26 高危儿管理科 189

27 儿童康复科 190-194

28 儿童营养与喂养科 195

29 儿童耳鼻喉保健科 196-197

30 儿童口腔保健科 198-199

31 儿童眼保健科 200-201

32 儿童保健科 202-203

33 儿童生长发育科 204-205

FNBJK-2020-18

FNBJK-2020-19

FNBJK-2020-20

YYK-2020-21

ETBJB-2020-22

ETQTBJK-2020-23

EK-2020-24

XSEK-2020-25

GWEGLK-2020-26

ETKFK-2020-27

ETYYYWY-2020-28

ETEBHBJK-2020-29

ETKQBJK-2020-30

ETYBJK-2020-31

ETBJK-2020-32

ETSZFYK-2020-33



- 7 -

34 新生儿疾病筛查科 206-207

35 麻醉科 208-211

36 心理卫生科 212-214

37 中医科 215-217

38 健康体检中心 218

39 老年病科 219-221

40 血液透析室 222-224

41 儿二科（感染性疾病科、发热门诊） 225-227

第四章 医技人员职责

1 医学检验科 YXJYK-2020-1 228-233

2 输血科 SXK-2020-2 234-236

3 药学部 YXB-2020-3 237-244

4 病理科 BLK-2020-4 245-249

5 放射科 FSK-2020-5 250-254

6 超声诊断科 CSZDK-2020-6 255-258

第五章 护理人员岗位职责 HLB-2020-1 259-273

1 部（科）护士长职责

2 病区护士长职责

3 门诊护士长职责

4 急诊科护士长职责

5 产科护士长职责

6 产房护士长职责

7 新生儿科护士长职责

8 手术室护士长职责

9 消毒供应中心护士长职责

10 感染性疾病科护士长职责

XSEJBSCK-2020-34

MZK-2020-35

XLBJK-2020-36

ZYK-2020-37

JKGLZX-2020-38

LNBK-2020-39

XYTXS-2020-40

EEK-2020-41
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11 儿童保健科护士长职责

12 重症医学科护士长职责

13 主任护师/副主任护师职责

14 主管护师职责

15 护师职责

16 病区护士职责

17 门诊护士职责

18 单线班（一人上班）职责

19 教学组长职责

20 带教老师职责

21 医院感染兼职监控护士职责

22 急诊科护士职责

23 重症监护护士职责

24 助产士职责

25 新生儿科护士职责

26 手术室护士职责

27 消毒供应中心护士职责

28 预防接种护士职责

29 感染性疾病科护士职责


